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| - ENTIDADE ADJUDICANTE

A Entidade Adjudicante é a Universidade NOVA de Lisboa - Reitoria, abreviadamente designada
por UNL, NIF 501 559 094, sita no Campus de Campolide, 1099-085 Lisboa, com o telefone n.°
213 715 600, fax n.° 213 715 614 e enderego de correio eletrénico reitoria@unl.pt.

Il - DECISAO DE CONTRATAR

A decisdo de contratar foi adotada por despacho do Reitor da UNL, Professor Doutor Jo&do
Saagua, titular do Cartdao de Cidadao n.° 04889715, contribuinte n.° 123490782, no exercicio da
competéncia que lhe é atribuida pelo disposto nos termos da al. b) do n. © 1 do artigo 17.° do
Decreto-Lei n.° 197/99, de 08/06, mantido em vigor pela alinea f) do n.° 1 do artigo 14.° do Cédigo
dos Contratos Publicos (CCP), aprovado pelo Decreto-Lei n.° 18/2008, de 29/01, conjugado com
a alinea d) do n.° 4 do artigo 6.° do Decreto-Lei n.° 20/2017, de 21 de fevereiro o.

il - PROCEDIMENTO DE AQUISIGAO

O procedimento por consulta prévia efetua-se ao abrigo da alinea ¢) do n.° 1 do artigo 20.° do
CCP.

IV - DOCUMENTOS EXIGIDOS

1. A apresentagdo da proposta, observando o disposto no artigo 57.° do CCP, deve conter as
seguintes informagdes:

a) Declaragdo de aceitagdo do conteitdo do caderno de encargos, elaborada em
conformidade com o anexo | ao CCP, cuja minuta se envia em anexo, e assinada pelo
concorrente ou por representante que tenha poderes para o obrigar;

b) Indicagdo do prego sem IVA;
¢) Indicagdo de que ao prego acresce o VA e respetiva taxa;
e) Outros documentos que o concorrente considere indispensaveis para o efeito.

2. Nao é admitida a apresentagéo de propostas variantes, condicionadas ou que contrariem as
clausulas do caderno de encargos.
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V - PREGO BASE

1. O prego base para o presente procedimento, é de 61.370,00€ (sessenta e um mil, trezentos
e setenta euros), ao qual acresce IVA a taxa legal em vigor.

2.Na definigdo do preco base, incluem-se todos os servigos necessarios a correta e completa
execugao do contrato.

3. O prego base é o prego maximo que a entidade adjudicante se dispde a pagar pela totalidade
das prestag¢des do contrato a celebrar.

VI - PEDIDOS DE ESCLARECIMENTOS

1. Os pedidos de esclarecimentos necessarios a boa compreenséo e interpretagéo do presente
convite, caderno de encargos e respetivos anexos devem ser colocados na plataforma eletrénica
com enderego www.acingov.pt, no primeiro terco do prazo fixado para a apresentacdo das
propostas.

2. Os esclarecimentos serdo prestados pelo juri, através da plataforma eletronica referida no
namero anterior, até ao termo do segundo tergo do prazo fixado para a apresentagdo das
propostas, sendo todos os convidados imediatamente notificados desse facto.

3. A entidade adjudicante podera proceder a retificagdo de erros ou omissdes das pegas do
procedimento nos termos e no prazo previstos no numero anterior;

4. Os esclarecimentos e as retificagdes referidos nos nimeros anteriores serdo disponibilizados
na plataforma eletronica de contratagdo e juntos as pegas do procedimento que se encontrem
patentes para consulta.

VIl - PRAZO E MODO DE APRESENTAGAO DA PROPOSTA

1. As propostas, bem como os documentos que as acompanham, devem ser apresentadas, no
prazo de 6(seis) seguidos, a contar do envio do presente convite, na plataforma eletrénica com
endereco www.acingov.pt.

2. Todos os documentos introduzidos na plataforma, incluindo os documentos que constituem as
propostas, deverdo ser assinados eletronicamente mediante a utilizagdo de certificados de
assinatura eletrénica qualificada.

VIl - CAUGAO

N&o é exigida a prestagdo de caugdo nos termos do n.° 2 do artigo 88.° do CCP.

IX - NEGOCIAGAO

As propostas ndo serdo objeto de negociagao.
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X — CRITERIO DE ADJUDICAGAO

1. A adjudicagao é feita segundo o critério da proposta economicamente mais vantajosa, na
modalidade de avaliagdo do prego, nos termos da alinea b) do n°1 do artigo 74° do Cddigo dos
Contratos Publicos.

2.Em caso de empate, efetua-se um sorteio entre as propostas classificadas em primeiro lugar e
relativamente as quais se verifica o empate. Para esse efeito, o Juri notifica os Concorrentes que
apresentaram as propostas que serdo submetidas a sorteio, com uma antecedéncia minima de
trés dias, da data, da hora e do local da sua realizagéo.

Xl - DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

1. No prazo de 5 (cinco) dias uteis a contar do dia seguinte ao do recebimento da notificagédo de
adjudicagao, o adjudicatario deve proceder a apresentag¢do dos seguintes documentos:

a) Comprovativo de situagdo regularizada relativamente a contribuigbes para a seguranga
social em Portugal ou, se for o caso, no Estado de que sejam nacionais ou no qual se
situe o seu estabelecimento principal, nos termos da alinea d) do artigo 55.° do CCP;

b) Comprovativo de situagdo regularizada relativamente a impostos devidos em Portugal ou,
se for o caso, no Estado de que sejam nacionais ou no qual se situe o seu estabelecimento
principal, nos termos da alinea e) do artigo 55.° do CCP;

c) Certificado de registo criminal, para efeitos de celebragao de contratos publicos, de todos
os titulares dos érgaos sociais da administragéo, dire¢gdo ou geréncia que se encontrem
em efetividade de fungdes, destinado a comprovar que ndo se encontram em nenhuma
das situagdes previstas nas alineas a), b) e i) do artigo 55.° do CCP, ndo bastando a
apresentagao de certiddes em numero equivalente aos das pessoas com poderes para
obrigar a sociedade;

d) Certidao do registo comercial, com todas as inscrigdes em vigor, para identificagdo dos
titulares dos érgaos sociais de administragao, dire¢gdo ou geréncia que se encontrem em
efetividade de fungoes;

e) Certificado de inscricdo em lista oficial de fornecedores que revele a titularidade das
habilitagdes adequadas e necessarias a execugao das prestagdes objeto do acordo quadro
a celebrar ou, no caso de nao estar inscrito, certificado de inscricdo no Registo Nacional
de Pessoas Coletivas, com todas as inscrigdes em vigor;

f) Declaragdo emitida conforme modelo constante do anexo Il do CCP (anexo Il ao presente
convite).

2. No que se refere as alineas a) e b) do ponto anterior, pode o adjudicatario conceder autorizagéo
de consulta, no sitio da Autoridade Tributaria e da Seguranga Social a Reitoria da UNL, para o
NIF 501559094 e NISS 20007576569, respetivamente.

Universidade NOVA de Lishoa — Reitoria » Procedimento 05/CPREV//2020




SIS
SEEe,

UNIVERSIDADE

} NOVA

S DE LISBOA

3. A adjudicagdo caduca se o adjudicatario, por facto que Ihe seja imputavel, ndo apresentar os
documentos de habilitagéo:

a) No prazo de 5 (cinco) dias Uteis a contar da data da notificagdo da adjudicagéo.

4. Sempre que se verifique um facto que determine a caducidade da adjudicagdo nos termos do
namero anterior, o adjudicatario sera notificado relativamente ao facto, sendo concedido um prazo
adicional de 3 (trés) dias Uteis para que se pronuncie, por escrito, ao abrigo do direito de audiéncia
prévia.

5. Se as situagdes previstas no n.° 3 se verificarem por facto ndo imputavel ao adjudicatario, sera

concedido o prazo adicional de 3 (trés) dias uteis para a apresentagdo dos documentos em falta,
sob pena de caducidade da adjudicagao.

XIl - PRAZO DE PRESTAGAO DOS SERVIGOS

1. O contrato tera inicio na data da assinatura do contrato por 36 (trinta e seis) meses, se néo for
denunciado, a qualquer tempo, por qualquer das partes, com a antecedéncia minima de 60
(sessenta) dias, através de carta com aviso de recegdo e sem obrigagéo de indemnizar.

2. O contrato mantém-se em vigor até a conclusdo dos servigos em conformidade com os
respetivos termos e condigbes e o disposto na lei.

Xlll - OUTORGA DO CONTRATO

O contrato resultante do presente procedimento sera reduzido a escrito em data conveniente para
as partes no prazo maximo de 30 (trinta) dias Uteis apds a aceitagao da minuta pelo adjudicatario.

XV - CPV

Aos servigos integrados no ambito do contrato a celebrar corresponde o cédigo 30121200-5
Equipamento para fotocopia e representagédo juridica do Vocabulario Comum para os Contratos
Publicos (CPV), conforme definido pelo Regulamento CE n°213/2008, da Comissé&o, de 28 de
novembro de 2007, que altera o Regulamento (CE) n® 2195/2002 do Parlamento Europeu e do
Conselho, relativo ao Vocabulario Comum para os Contratos Publicos (CPV), e as Diretivas do
Parlamento Europeu e do Conselho 2004/17/CE e 2004/18/CE, relativas aos processos de
adjudicacdo de contratos, no que respeita a revisdo do CPV.

Anexos:
* Anexo | — Modelo de declaragdo a que se refere a alinea a) do n.° 1 do artigo 57.° do CCP (Anexo | ao CCP);
= Anexo || — Modelo de declaragao a que se refere a alinea a) do n.° 1 do artigo 81.° do CCP (Anexo |l ao CCP);

» Caderno de Encargos.
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Anexo |
Modelo de declaragao

[a que se refere a alinea a) do n.° 1 do artigo 57.° ou a subalinea i) da alinea b) e alinea ¢) do n.°

1 -

3 do artigo 256.°-A, conforme aplicavel]

... (nome, numero de documento de identificagdo e morada), na qualidade de
representante legal de (1)... (firma, numero de identificagao fiscal e sede ou, no caso de
agrupamento concorrente, firmas, nimeros de identificagdo fiscal e sedes), tendo tomado
inteiro e perfeito conhecimento do caderno de encargos relativo a execugdo do contrato a
celebrar na sequéncia do procedimento de... (designagéo ou referéncia ao procedimento
em causa) e, se for o caso, do caderno de encargos do acordo-quadro aplicavel ao
procedimento, declara, sob compromisso de honra, que a sua representada (2) se obriga
a executar o referido contrato em conformidade com o conteludo do mencionado caderno
de encargos, relativamente ao qual declara aceitar, sem reservas, todas as suas clausulas.
Declara também que executa o referido contrato nos termos previstos nos seguintes
documentos, que junta em anexo (3):

a)

b)
Declara ainda que renuncia a foro especial e se submete, em tudo o que respeitar a
execugao do referido contrato, ao disposto na legislagdo portuguesa aplicavel.
Mais declara, sob compromisso de honra, que ndo se encontra em nenhuma das situagdes
previstas no n.° 1 do artigo 55.° do Cédigo dos Contratos Publicos.
O declarante tem pleno conhecimento de que a prestagéo de falsas declaragdes implica,
consoante o caso, a exclusdo da proposta apresentada ou a caducidade da adjudicagéo
que eventualmente sobre ela recaia e constitui contraordenagéo muito grave, nos termos
do artigo 456.° do Cédigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicagéo da
sangao acessoria de privagéo do direito de participar, como candidato, como concorrente
ou como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento
adotado para a formagéo de contratos pablicos, sem prejuizo da participagéo a entidade
competente para efeitos de procedimento criminal.
Quando a entidade adjudicante o solicitar, o concorrente obriga-se, nos termos do disposto
no artigo 81.° do Cddigo dos Contratos Publicos, a apresentar os documentos
comprovativos de que ndo se encontra nas situagdes previstas nas alineas b), d), e) e i)
do n.? 1 do artigo 55.° do referido Cédigo.
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7 - O declarante tem ainda pleno conhecimento de que a ndo apresentagdo dos documentos
solicitados nos termos do nimero anterior, por motivo que lhe seja imputavel, determina a
caducidade da adjudicagdo que eventualmente recaia sobre a proposta apresentada e
constitui contraordenagédo muito grave, nos termos do artigo 456.° do Cédigo dos Contratos
Publicos, a qual pode determinar a aplicagdo da sangdo acessoéria de privagdo do direito
de participar, como candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento
candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formagdo de
contratos publicos, sem prejuizo da participagdo a entidade competente para efeitos de

procedimento criminal.

... (local),... (data),... [assinatura (4)].

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao «a sua representada.

(3) Enumerar todos os documentos que constituem a proposta, para além desta declaragdo, nos termos do disposto
nas alineas b), ¢) e d)do n.° 1 e nos n.os 2 e 3 do artigo 57.°

(4) Nos termos do disposto nos n.os 4 e 5 do artigo 57.°
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Anexo Il
Modelo de declaragao
[a que se refere a alinea a) do n° 1 do artigo 81° do CCP]
1- ... (nome, numero de documento de identificagdo e morada), na qualidade de

representante legal de (1)... (firma, nimero de identificagéo fiscal e sede ou, no caso
de agrupamento concorrente, firmas, numeros de identificagdo fiscal e sedes),
adjudicatario(a) no procedimento de... (designagao ou referéncia ao procedimento em
causa), declara, sob compromisso de honra, que a sua representada (2) nao se
encontra em nenhuma das situagbes previstas no n.° 1 do artigo 55.° do Cédigo dos
Contratos Publicos:

2- O declarante junta em anexo [ou indica...como enderego do sitio da Internet onde
podem ser consultados (3)] os documentos comprovativos de que a sua representada
(4) ndo se encontra nas situagdes previstas nas alineas b), d), e) e i) do n.° 1 do artigo
55.° do Codigo dos Contratos Publicos.

3- O declarante tem pleno conhecimento de que a prestagdo de falsas declaragdes
implica a caducidade da adjudicag¢édo e constitui contraordenagdo muito grave, nos
termos do artigo 456.° do Cédigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a
aplicacdo da sangéo acessoéria de privagéo do direito de participar, como candidato,
como concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em
qualquer procedimento adotado para a formagao de contratos publicos, sem prejuizo

da participagdo a entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

... (local),... (data),... [assinatura (5)].

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao «a sua representada».
(3) Acrescentar as informagdes necessarias a consulta, se for o caso.

{(4) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao «a sua representada»,
(5) Nos termos do disposto nos n.os 4 e 5 do artigo 57.°
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